
ISTITUTO COMPRENSIVO CANTU’ 1 
 

Verbale n°1 a.s.2023/2024 
Collegio dei Docenti 

 
UNITARIO 

Scuola dell’Infanzia 

Scuola Primaria 

Scuola Secondaria primo grado 
 
 

Data 1 settembre 2023 

 
Luogo sede Scuola secondaria di I grado 

 
Inizio 09.30 

Fine 11.00 

Presenti 111 

Assenti 6 

 

Allegati 1 

Presiede il Dirigente Scolastico: Dott.ssa Sonia Peverelli 

Ordine del giorno 

1) Lettura e approvazione verbale seduta precedente 
2) Nomina Staff di Dirigenza 
3) Delibera suddivisione a.s. trimestri/quadrimestri con indicazione delle motivazioni 
della scelta 
4) Nomina commissione orario Scuola Secondaria I° grado 
5) Individuazione area funzioni strumentali 
6) Delibera delle attività funzionali all’insegnamento (40 h) e delle attività di carattere 
collegiale (40 h) 
7) Calendario attività 
8) Varie ed eventuali 

 
1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente 

 
DELIBERA N.1 
Astenuti n.13 persone 
Viene approvato a maggioranza il verbale della seduta del 30 giugno 2023. 



2. Nomina staff di Dirigenza 
 
Per il seguente anno scolastico vengono nominate come collaboratrici del D.S. la prof.ssa 
Inzaghi per la scuola secondaria, la docente Pugliese per la scuola primaria e dell’infanzia. 

 

I referenti di plesso saranno: 
Infanzia Il Faro:  da nominare 
Infanzia Aquilone: Bernasconi  
Infanzia Lanterna: da nominare 
Primaria di via Casartelli: Del Giorno  
Primaria di via Colombo: da nominare 
Primaria via Daverio: Racalbuto  
Secondaria: prof.ssa Tropea 
 

3. Delibera suddivisione a.s. trimestri/quadrimestri con indicazione delle motivazioni 
della scelta 

 
La Dirigente propone la suddivisione dell’anno scolastico in quadrimestri. 
Tale scelta risulta rispettare maggiormente le esigenze scolastiche dei docenti e degli 
alunni lasciando più spazio alla progettazione delle attività ed a una più accorta 
valutazione. 
Il primo quadrimestre avrà termine il 26 gennaio 2024. 

 
DELIBERA N. 2 
Il Collegio docenti delibera all’unanimità la scansione quadrimestrale per l’anno scolastico 
2023/2024 

 
 

4) Nomina commissione orario Scuola Secondaria I° grado 
 
La commissione orario per il corrente anno scolastico sarà composta dalle docenti 
prof.ssa Cassanelli, prof.ssa Macaluso e prof.ssa Rosa. 
Le docenti riportano alcune considerazioni sui vincoli oggettivi che si verificano nella 
stesura dell’orario e ciò a volte impedisce di soddisfare completamente i desiderata. 
I docenti di secondaria riceveranno un modulo nel quale segnalare i desiderata, le docenti 
della commissione cercheranno di considerare quanto indicato dai colleghi, ma non sarà 
sempre possibile asservire tutte le richieste inoltrate. Le richieste, motivate, verranno 
precedentemente vagliate dalla Dirigente. 
 

5) Individuazione ore funzioni strumentali 

 
La Dirigente chiede di confermare i criteri e le aree per la designazione delle FS dello 
scorso anno scolastico. 

 

 Alunni stranieri 

 Disabilità 

 Bes  

 Ptof 

 Valutazione e autovalutazione 
 
Sulle altre aree verranno lasciate le figure dei referenti che coordineranno commissioni 
(continuità, internazionalizzazione, orientamento, gestione informatica). 



 

Il modulo per presentare la candidatura si trova nella sezione modulistica del sito e va fatto 
pervenire alla segreteria almeno tre giorni prima del prossimo Collegio Docenti. 

 
DELIBERA N.3 

Aree funzioni strumentali e commissioni. Approvata all’unanimità. Stessi criteri degli ultimi 

anni. 

 
 

6) Delibera delle attività funzionali all’insegnamento (40 h) e delle attività di carattere 
collegiale (40 h) 

 
Viene presentato il prospetto delle attività funzionali all’insegnamento e delle attività di 
carattere collegiale. (vedi allegato n.1). 
N. 40 ore sono obbligatorie per tutti, anche per i docenti che hanno un part-time. 
Altre n. 40 ore sono obbligatorie, va vanno parametrate in base alle tipologie dei contratti. I 
docenti part time dovranno calcolare la metà delle ore indicate nel secondo blocco di n. 40 
ore. 
La D.S. invita, inoltre, solo i docenti a cui sono state assegnate più di sei classi (scuola 
secondaria) ad individuare nella calendarizzazione gli incontri a cui non intendono 
partecipare e inoltrare la comunicazione in segreteria entro il 30 settembre. 

 
DELIBERA N.4 Attività funzionali all’insegnamento (40 ore) e delle attività di carattere 
collegiale (40 ore). Il Collegio docenti delibera all’unanimità. 

 
7) Calendario attività 

 
A breve verranno pubblicate le circolari con le calendarizzazioni dei tre ordini. 

 
8) Varie ed eventuali 

 

Nel nostro istituto è presente il progetto di Internazionalizzazione. Abbiamo in corso il 

progetto Erasmus, con mobilità docenti e studenti. Ci hanno comunicato un importante 

taglio rispetto ai fondi che ci erano stati assegnati. A breve ci sarà un incontro della 

Commissione internazionalizzazione per ridefinire i parametri secondo i nuovo fondi 

stanziati. 

 

La Dirigente informa che i docenti che intendono usufruire dei permessi della L 104 

devono presentare domanda di rinnovo in segreteria. 

La seduta è tolta alle ore 10.00 
 

 
Il verbalizzatore Il Dirigente 

Mariagrazia Inzaghi Sonia Peverelli 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa (Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art.3 c.2 del D.Lgs.30/09/93) ai sensi dell’art.3 c.2 del D.Lgs.30/09/93) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ALLEGATO 1 
 

Art 29 CCNL 2006/09 
Attività funzionali 
all’insegnamento 

 
Scuola dell’Infanzia 

 
Scuola Primaria 

 
Scuola Secondaria di 1° 

 
(comma 2) 

Tra gli adempimenti individuali rientrano le attività relative: 
a. Alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 
b. Alla correzione degli elaborati; 
c. Ai rapporti individuali con le famiglie 

 
40 ore (c. 3 lett. a) 
*Informazioni alle 
famiglie 
sull’andamento delle 
attività educative 
*Partecipazione alle 
riunioni del Collegio 
dei Docenti 
*Attività di 
programmazione 

Tra gli adempimenti collegiali rientrano le attività relative a: 

COLLEGIO DEI 
DOCENTI 

 
10 h 

COLLEGIO DEI 
DOCENTI 

 
10 h 

COLLEGIO DEI DOCENTI  
10 h 

ASSEMBLEE DI SEZIONE 
Incontri di informazione 
alle famiglie 
sull’andamento 
scolastico 

 
6 h 

ASSEMBLEE DI CLASSE 
Incontri di informazione 
alle famiglie 
sull’andamento 
scolastico 

 
6h 

ASSEMBLEE DI CLASSE 
Incontri di informazione 
alle famiglie 
sull’andamento 
scolastico 

 
6 h 

ATTIVITA’ DI 
PROGRAMMAZIONE 

 
11 h 

ATTIVITA’ DI 
PROGRAMMAZIONE 

 
12 h 

ATTIVITA’ DI 
PROGRAMMAZIONE 

 
10 h 

AMBITI DISCIPLINARI  
7 h 

AMBITI DISCIPLINARI  
6 h 

AMBITI DISCIPLINARI  
8 h 

RAPPORTI SCUOLA- 
FAMIGLIA 

 
6 h 

RAPPORTI SCUOLA- 
FAMIGLIA 

 
6 h 

RAPPORTI SCUOLA- 
FAMIGLIA 

 
6h 

TOTALE 40 h  40 h  40 h 

40 ore (c. 3 lett. b) 
Partecipazione ai 
consigli di 
classe/interclasse/ 
intersezione 

CONSIGLI DI 
INTERSEZIONE 
Con la componente 
genitori 

 
3 h 

CONSIGLI DI 
INTERCLASSE 
Con la componente 
genitori 

 
6 h 

CONSIGLI DI CLASSE 
Con la componente 
genitori 

 
12 h 

CONSIGLI DI 
INTERSEZIONE 
Con la componente 
genitori – buone prassi 

 
2 h 

CONSIGLI DI 
INTERCLASSE 
Con la componente 
genitori- buone prassi 

 
2 h 

CONSIGLI DI CLASSE 
Con la componente 
genitori- buone prassi 

 
3 h 

CONSIGLI DI 
INTERSEZIONE 
Solo docenti. 
Per organizzare, 
progettare e monitorare 
le attività educative 

 

18 h 

CONSIGLI DI 
INTERCLASSE 
Solo docenti. 
Per organizzare, 

progettare e monitorare 
le attività educative 

 

14 h 

CONSIGLI DI CLASSE 
Solo docenti. 
Per organizzare, 
progettare e, 
monitorare le attività 
educative 

 

25 h 

INTERSEZIONE (tutti i 
plessi) 

 
6 h 

INTERCLASSE (tutti i 
plessi, anche divisi in 
classi parallele) 

 
10 
h 

  

40h 

TOTALE 29  h  32 h 

c.3 lett.c Svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione 

comma 5 Per assicurare l’accoglienza e la vigilanza sugli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 
minuti prima dell’inizio delle lezioni e ad assistere all’uscita degli alunni medesimi 

I docenti che lavorano su più di 6 classi dovranno comunicare il calendario delle attività entro venerdì 29 settembre 
 


