ISTITUTO
COMPRENSIVO . : Versione
@ CANTU 1 Circolari interne 01.00.18
Via Manzoni, 19

Circolare n. 68
a.s. 2020 -2021

Ai Docenti della scuola secondaria
di I° grado “Tibaldi”

OGGETTO : Ricevimento genitori secondo quadrimestre

Si comunica che, come da calendarizzazione, in data 15 febbraio 2021 riprendono i colloqui individuali con
i genitori, fino al 29 maggio 2021..

| genitori non prenoteranno pil i colloqui tramite Mail ma tramite Registro Elettronico.

Per creare lo spazio per gli appuntamenti su Registro Elettronico seguire le istruzioni alle pagine seguenti.

Cordiali saluti.

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Sonia Peverelli

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Sonia Peverelli
11/02/2021 10:29:48



ISTRUZIONI PER LA
@  PREDISPOSIZIONE DEl
COLLOQUI

Predisporre lo spazio dei colloqui prima del 15 febbraio 2021



Cliccare sull'icona corrispondente alla funzione desiderata

Registro di Classe Registro del Docente Voti Finali e Scrutini

| | Oggi " 8 Voti Proposti #'ﬁ Pannello di Controllo

s Appello . . .
d semplificato 8 Scrutinio

| Riepiloghi Statistici

@ Orario Lezioni

I.Q Ricerca Alunni

Qg
E:l Giornaliero 59,7 Registro Voti

Quadro
Riepilogativo

Gestione

E Programmazione -
Comunicazioni

a Libri di Testo

Permessi Autorizzati

1%) Gestione Colloqui

% Materiale Didattico




* Cliccare su «periodi ricevimento»

Docente Inzaghi Mariagrazia v 25/11/2020 =+ Nuovo Colloguio ‘

&t Collogui Prenotati Periodi Ricevimento

Sel. Data Colloquio Pos. Alunno Genitore/Tutore Classe Sede colloquio Inserito da Comandi

Non sono presenti prenotazioni



* Cliccare su «nuovo periodo»

Gestione Colloqui

Docente  |nzaghi Mariagrazia v

‘& Colloqui Prenotati Periodi Ricevimento

Da A
ora ora

Attivo Dal Al

Giorno

Ripetibilita Posti

Sede colloquio

Modalita

Inserito
da

@ <

<+ Nuovo Periodo

Comandi



* Completare come nella pagina seguente, impostando data e ora,
sede, modalita

* Impostare il numero massimo di genitori che si possono ricevere

 Selezionare Ripetibilita: ogni settimana. Il sistema in questo modo
replichera lo spazio di appuntamenti per ogni settimana.

In caso di assenza cancellare manualmente lo spazio di prenotazione, o
eventualmente eliminare i colloqui gia prenotati dai genitori.



Periodo ripetibilita Numero massimo

Ogni settimana v - 5
Da data A data

17/02/2021 19/05/2021
Sede

COMM823019 - SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO

Note per le famiglie

Modalita

Videochiamata

Giorno

Mercoledi

Non disponibile - Dal

[ [ NAEI M Non selezionando nulla il ricevimento varra per tutte le classi

sel
O COMMB823019 - 1M A CORSO MUSICALE
O COMMB823019 - 1~ B NORMALE
OJ COMM823019 - 1~ D NORMALE
O

COMMS823019 - 1A E NORMALE

Classe

Ora inizio

Tutti gli alunni Attivo

Ora Fine

®  14:00

Non disponibile - Al




* Dopo aver cliccato «salva» apparira il ricevimento inserito

e Tornando su «colloqui prenotati» sara possibile vedere I'elenco dei genitori
man mano che prenotano gli appuntamento

o <~

Docente Inzaghi Mariagrazia v 25/11/2020 ‘
‘& Collogui Prenotati Periodi Ricevimento
Sel. Data Colloquio Pos. Alunno Genitore/Tutore Classe Sede colloquio Inserito da Comandi

Non sono presenti prenotazioni



IL GIORNO DEL COLLOQUIO

* | colloqui avverranno sempre in Meet, tramite Classroom del figlio

* Una volta entrati in Meet controllare queste impostazioni di privacy
per evitare che i genitori entrino quando non si ha ancora finito il
colloquio precedente



fvhc2w2mx4 @

Cliccare sul simbolo del lucchetto



Sicurezza della riunione

Utilizza le impostazioni dell'organizzatore per
continuare a controllare la tua riunig

Accesso rapido

Quando la funzionalita & disattivata, qiunque
non sia invitato deve chiedere di parte®gare,
incluse le persone nella tua organizzazio

CONSENTI ATUTTI

Condividi lo schermo dei
partecipanti

Invia messaggi di chat

@ Visualizza tutte le impostazioni
dell'organizzatore

(1) Ssegnala un abuso

Disattivare la funzione
«accesso rapido»

In questo modo i genitori
possono accedere solo
qguando autorizzati, e
dovranno quindi
attendere la fine del
colloquio precedente



Quando il genitore chiede I'accesso cliccare su «xammetti» solo se si ha
finito il colloquio precedente.

Altrimenti lasciare attendere il genitore.

ATTENZIONE: non premere blocca! Se si viene bloccati dopo 2 volte il
genitore non riesce piu ad accedere.
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