
 

 

Circolare n. 68 
a.s. 2020 -2021  

 

 

                                                                                                                                  Ai Docenti della scuola secondaria                    
                                                                                                      di I° grado “Tibaldi” 

       

 

OGGETTO : Ricevimento genitori secondo quadrimestre 

 Si comunica che, come da calendarizzazione, in data 15 febbraio 2021 riprendono i colloqui individuali con 

i genitori, fino al 29 maggio 2021.. 

I genitori non prenoteranno più i colloqui tramite Mail ma tramite Registro Elettronico.  

Per creare lo spazio per gli appuntamenti su Registro Elettronico seguire le istruzioni alle pagine seguenti. 

Cordiali saluti. 

 

 

 

 

                              Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Sonia Peverelli 

 

 

 



ISTRUZIONI PER LA 
PREDISPOSIZIONE DEI 

COLLOQUI
Predisporre lo spazio dei colloqui prima del 15 febbraio 2021





• Cliccare su «periodi ricevimento»



• Cliccare su «nuovo periodo»



• Completare come nella pagina seguente, impostando data e ora, 
sede, modalità

• Impostare il numero massimo di genitori che si possono ricevere

• Selezionare Ripetibilità: ogni settimana. Il sistema in questo modo 
replicherà lo spazio di appuntamenti per ogni settimana.

In caso di assenza cancellare manualmente lo spazio di prenotazione, o 
eventualmente eliminare i colloqui già prenotati dai genitori.





• Dopo aver cliccato «salva» apparirà il ricevimento inserito

• Tornando su «colloqui prenotati» sarà possibile vedere l’elenco dei genitori 
man mano che prenotano gli appuntamento



IL GIORNO DEL COLLOQUIO

• I colloqui avverranno sempre in Meet, tramite Classroom del figlio

• Una volta entrati in Meet controllare queste impostazioni di privacy 
per evitare che i genitori entrino quando non si ha ancora finito il 
colloquio precedente



Cliccare sul simbolo del lucchetto



Disattivare la funzione 
«accesso rapido»

In questo modo i genitori 
possono accedere solo 
quando autorizzati, e 
dovranno quindi 
attendere la fine del 
colloquio precedente



Quando il genitore chiede l’accesso cliccare su «ammetti» solo se si ha 
finito il colloquio precedente.

Altrimenti lasciare attendere il genitore. 

ATTENZIONE: non premere blocca! Se si viene bloccati dopo 2 volte il 
genitore non riesce più ad accedere.
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