
 
 

 

Circolare n. 64 
a.s. 2020 -2021        

         Ai Docenti  
         Scuola Secondaria  
         Primo Grado “P.TIBALDI” 
 

 

Oggetto: Colloqui schede di valutazione quadrimestrale  
 

I docenti riceveranno i genitori che desiderano avere un colloquio riguardo alla scheda di valutazione 

in data 

11 febbraio 2021, secondo questo calendario. 

 

11.02.2021 (giovedì) Il Docente Coordinatore insieme ad alcuni docenti della classe riceve i   

                                           genitori degli alunni: 

- ore 15.00 – 16.30 classi PRIME 

- ore 15.30 – 17.00 classi SECONDE 

- ore 16.30 – 18.00 classi TERZE 

 

Il Coordinatore illustrerà la situazione educativo-didattica dell’alunno. I colloqui saranno prenotabili al 

Coordinatore di classe tramite Registro Elettronico, a partire da venerdì 05 febbraio 2021  

alle ore 12.00. 

I colloqui avranno necessariamente una breve durata di 5 minuti, per colloqui più approfonditi si 

rimanda al ricevimento generale che riprenderà in data 15/02/2021. 

Riceveranno i genitori il Coordinatore di classe insieme al Segretario. I docenti non coordinatori né 

segretari saranno distribuiti sulle classi di appartenenza secondo una tabella che sarà resa nota nei 

prossimi giorni. 

Il Coordinatore predisporrà lo spazio di ricevimento sul Registro Elettronico entro giovedì 04 febbraio 

seguendo le istruzioni allegate. Il ricevimento avverrà su Meet. Il Coordinatore farà avere alla prof.ssa 

Inzaghi il link Meet del ricevimento entro martedì 09 febbraio 2021, così da poterlo inviare a genitori 

e colleghi. 

          Cordiali saluti. 
 
                                                                                                                         Il Dirigente Scolastico 
                                                                                                                       Prof.ssa Sonia Peverelli 



ISTRUZIONI PER LA 
PREDISPOSIZIONE DEI 

COLLOQUI
Svolgere questa operazione di predisposizione del colloquio entro 

venerdì 05 febbraio 2021

Dopo quest’ora sarà permessa la prenotazione da parte dei genitori





• Cliccare su «periodi ricevimento»



• Cliccare su «nuovo periodo»



• Completare, impostando data e ora, sede, modalità e selezionando 
SOLO la classe in cui si è coordinatori.

• Impostare il numero massimo di genitori che si possono ricevere. 

(18 genitori, 5 minuti ciascuno)



18

11/02/2020



• Dopo aver cliccato «salva» apparirà il ricevimento inserito

• Tornando su «colloqui prenotati» sarà possibile vedere l’elenco dei genitori 
man mano che prenotano gli appuntamento



CREAZIONE EVENTO SU CALENDAR

• Entrare nel proprio account @tibaldi-apps nell’app Calendar

• Cliccare su «crea»

• «evento» – impostare data e ora

• «aggiungi videoconferenza Meet» quindi Salvare



• Copiare il link della conferenza Meet e farlo avere alla prof.ssa Inzaghi 
entro martedì 09 febbraio (così da avere l’elenco dei Meet)

• I link saranno pubblicati così i genitori accederanno ai colloqui 
direttamente dal link, senza entrare in classroom



IL GIORNO DEL COLLOQUIO

• Una volta entrati in Meet controllare queste impostazioni di privacy 
per evitare che i genitori entrino quando non si ha ancora finito il 
colloquio precedente



Cliccare sul simbolo del lucchetto



Disattivare la funzione 
«accesso rapido»

In questo modo i genitori 
possono accedere solo 
quando autorizzati, e 
dovranno quindi 
attendere la fine del 
colloquio precedente



Quando il genitore chiede l’accesso cliccare su «ammetti» solo se si ha 
finito il colloquio precedente.

Altrimenti lasciare attendere il genitore. 

ATTENZIONE: non premere blocca! Se si viene bloccati dopo 2 volte il 
genitore non riesce più ad accedere.
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