
 

 

Circolare n.81 
a.s. 2019-20    

A TUTTI i  Docenti 
Dell I.C. Cantù 1 
    
  

       

Oggetto: Adempimenti di fine anno. 

 

Con la presente si comunicano le istruzioni relative all’oggetto, al fine di assicurare una 
ordinata conclusione dell’anno scolastico. 

 
 

1. PROCEDURE PER LA VALUTAZIONE FINALE 
 
 

1. Prima degli scrutini tutti i docenti dell’èquipe pedagogica, in sede di pre-
scrutinio,per la scuola secondaria ed in sede di programmazione per la scuola 
primaria,  inseriscono i voti proposti, nell’apposita icona del Registro “Voti 
Proposti”, unico voto numerico del secondo quadrimestre. Si chiarisce che, il voto 
proposto può essere modificato in sede di scrutinio. 

2. Durante gli scrutini i docenti concordano la valutazione decimale (voto numerico) 
degli alunni, sulla base del voto proposto. I docenti concordano, per ogni alunno, i 
giudizi globali utilizzando come traccia lo schema approvato con delibera n.5  del 
Collegio del 15 maggio, e aggiungendo alla fine di esso la formula di chiusura 
dell’anno scolastico, presente nei giudizi del Registro Axios. Il docente 
coordinatore o il docente di italiano per il tempo pieno della scuola primaria di via 
Casartelli, accede al registro elettronico e, in collaborazione con i docenti 
dell’equipe pedagogica, registra i giudizi globali (già pre-compilati in sede di pre 
scrutinio, in sede di programmazione per la Scuola Primaria). 

3. Il Consiglio di classe per la scuola secondaria e  l’équipe dei docenti della scuola 
primaria durante gli scrutini, predispongono il piano di integrazione degli 
apprendimenti e il piano di apprendimento individualizzato, come da ordinanza 
ministeriale del 15 maggio 2020. 

 
4. Successivamente si completano le operazioni dello scrutinio. Si prosegue con la 

compilazione del verbale sul registro elettronico, terminata la compilazione del 
verbale, si deve inviare all’indirizzo mail : coic823008@istruzione.it 

 
5. La data da apporre sui documenti è quella dello   scrutinio. Il verbale, vista la modalità on 

line, sarà firmato esclusivamente dalla Dirigente. 



 

 

 

6. I risultati degli scrutini vengono esposti all’Albo di ciascun plesso con la 
comunicazione sintetica (es. classe 2^A: ammessi alla classe 3^ n. 17, evitando di 
specificare il nome dell’alunno), mediante il tabellone preparato dalla segreteria. 

 
3. COLLOQUI SCHEDE DI VALUTAZIONE 

 
Per tutte le classi della scuola Primaria i colloqui si effettuano lunedì 15 giugno 2020 dalle 
ore 
17.00 alle ore 19.00. 

               Per la scuola Secondaria i colloqui si effettuano il 10 giugno 2020  
                -  Ore  15.00 - 16.00    classi    PRIME   
                -  Ore  16.00 - 17.00    classi   SECONDE            
                 
               Tutti i colloqui si terranno in modalità on line, prenotando un appuntamento attraverso 
                l’applicazione   Classroom. Il coordinatore di classe organizzerà il calendario degli 
appuntamenti a cui parteciperanno alcuni docenti della classe. 
                
            Per le classi terze si rimanda ad una successiva comunicazione che conterrà anche le 
modalità di svolgimento del colloquio. 
 

4. QUESTIONARIO VALUTAZIONE DAD DOCENTI, GENITORI E ALUNNI 
 

Seguirà circolare esplicativa on line. 
 

 
5. RELAZIONI FINALI INCARICHI SPECIFICI E COMPENSO INCENTIVANTE 

 
Ogni docente, come da incarico,  relaziona sull’attività svolta utilizzando il modello 
apposito 
(vedi in Modulistica Docente, Area personale) 

- Relazione finale funzione strumentale; 
- Relazione finale docenti con incarichi funzionali; 
- Relazione finale progetti e laboratori e griglie di valutazione progetti, da compilare solo 

per i progetti completati e da inviare all’indirizzo anna.schimmenti@tibaldi-apps.net 

 
Le relazioni, la richiesta delle ferie e il modulo per la dichiarazione delle ore 
aggiuntive, come previsto dalla contrattazione d’Istituto vengono inviate 
tramite Sportello Digitale, in segreteria entro l’ 8 giugno 2020. 
 
 

    
 



 

 

 
 
   RELAZIONI FINALI SCUOLA SECONDARIA 
 

 Tutti i docenti: 

    Stendono una relazione delle proprie discipline (Relazione 2020) compilando il modulo di           

    lavoro, approvato nel Collegio del 15 maggio con delibera n.5, scaricabile dal sito “Modulistica     

    Docenti”, in Area Riservata. 

1. Il Coordinatore delle classi prime e seconde redige la relazione finale dell’equipe 
pedagogica compilando il modulo di lavoro, relazione finale 2020 dell’equipe 
pedagogica classi prime e seconde Scuola Secondaria di 1° grado. 

 
 
 

2. Il Coordinatore delle classi terze redige la relazione finale dell’equipe pedagogiche 
Compilando il modulo di lavoro, relazione finale dell’equipe pedagogica classi terze 

              Scuola Secondaria di 1° grado. 
 

 
 

       I DOCENTI DI SOSTEGNO DI TUTTI GLI ORDINI PREPARANO: 
 
 

• una relazione per gli alunni diversamente abili di prima e seconda compilando il modulo: 
relazione finale docente di sostegno classi prima e seconda Scuola Secondaria di 1°grado 
e una relazione per gli alunni diversamente abili classe terza compilando il modulo: 
relazione finale docente di sostegno classi terze Scuola Secondaria di 1°grado 

 

• Il PEI (Piano Educativo Individualizzato), il PDF (Profilo Dinamico Funzionale), ove richiesto 
e la scheda di rilevazione dei modelli organizzativi e pedagogici dell’attività  

             di sostegno, debitamente compilati e firmati, vanno inviati alla Referente alunni H entro      

              il 29 giugno all’indirizzo mail: alunnidacantu1@gmail.com 

 

CALENDARIO RIUNIONI SCUOLA PRIMARIA 

 
I docenti prevalenti della scuola primaria consegneranno il file del materiale delle 

future classi che si formeranno il prossimo anno. 
 

Si conferma il calendario presentato a settembre nella circolare n.3. 
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10 giugno 2020- 11 giugno 2020- 12 giugno 2020:  si terranno gli scrutini della scuola primaria 
con modalità Meet rispettando gli orari già stabiliti 
 
15 giugno 2020    colloqui genitori con modalità Meet dalle 17,00 alle 19,00 
 

     16 giugno   2020   Interclasse docenti con modalità Meet dalle 9,00 alle 11,00 
 
17 giugno 2020    èquipe pedagogica con modalità Meet dalle 9,00 alle 11,00 
  

     18 giugno 2020    èquipe pedagogica con modalità Meet dalle 9,00 alle 11,00 
 
23 giugno 2020    èquipe pedagogica con modalità Meet dalle 9,00 alle 11,00 
  
24 giugno 2020    incontro di Interplesso con modalità Meet dalle 9,00 alle 11,00 

 
 
  CALENDARIO RIUNIONI SCUOLA SECONDARIA 
 

Dal 22 al 26 giugno sarà programmata, dalla Funzione Strumentale “Continuità”, la riunione di 
passaggio dei nuovi iscritti alla Scuola Secondaria.  
Inoltre, sempre durante questa settimana sono previsti degli incontri per l’organizzazione e le 
misure da seguire per il prossimo anno scolastico.  

 
 
   Data ultima consegna 29 giugno 2020, per Scuola Primaria invio Registri e Relazione Finale di   
   classe 2020   all’indirizzo mail: silviacs73@gmail.com.  
 
  Per la consegna dell’agenda di modulo si rimanda a successiva comunicazione. 

 
   Data ultima consegna 29 giugno 2020, per Scuola Secondaria, invio Registri all’indirizzo mail:    
   vicepresidetibaldi@gmail.com  
 
    
   30. 06. 2020  (martedì ) - Collegio docenti Unitario- ore 17. 00 – 18.30 in modalità on line. 
 
 
Cordiali saluti. 

 

                              Il Dirigente Scolastico 
  Prof.ssa Sonia Peverelli 
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