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Comunicazione n. 32
a.s. 2019 -2020
Al GENITORI DEGLI ALUNNI
DELL’ISTITUTO COMPRENSIVO CANTU’ 1

Oggetto: Apertura sportello digitale per invio istanze.

Si comunica a tutti i genitori degli alunni dell’Istituto Comprensivo Cantu 1 che, a partire da Gennaio 2020, sara
attivo, dal registro elettronico, lo sportello digitale per I'invio di richiesta documenti.

GUIDA ALL’UTILIZZO DELLO SPORTELLO DIGITALE - INVIO ISTANZE:

Accedere al registro elettronico, cliccare sul simbolo SD, in alto a destra:

r AXIOS ITALIA (Dirigente) A S =
DEMO CLOUD COLA FABIO ® 6 M -D 'l
17700 00000000003 Anno Scolastico: 2019/2020 Data e ora: 16/09/2019 16:25 Ultimo Accesso: 16/09/2019 15:29:31
2019/2020 ¥ @ & Sostituito v RMPS000001 AXIOS ITALIA - SCIENTIFI! ¥ Selezionare una Classe-Materia L PRIMO PERIODO v

Selezionare una Classe-Materia nell'elenco in alto - Se si sostituisce un Docente titolare, per prima cosa, indicare il

Sostituito in alto a sinistra, cliccando prima sull'icona Sostituiti

Registro del Docente Voti Finali e Scrutini

#? Pannello di Controllo

Al primo accesso, viene richiesto di accettare I'informativa privacy e scegliere i consensi pubblicitari.
Potrebbe richiedere anche il cambio password (la stessa dovra essere utilizzata anche per il registro).
Al termine cliccare SALVA e sulla casetta in alto a destra.

Cliccare sulla mattonella SPD Sportello Digitale per accedere alle istanze.

SPD

Sprtelln

Digitale

La schermata iniziale che si presenta & la seguente:

ScuoLa DiGITALE

i

+§ Alessia

Stato delle tue istanze & Scegli tra queste ['istanza da inoltrare
5 : pom— 1
egreteria digitale sta late utente
SPORTE! I 0 NIGITAIE S S
sta ate (=] | INVIO REGISTRI
E‘ Nuova istanza

oo o =  malattia bambino
\»{ Istanze presentate

@ Supporto =]  permesso diritto allo studio

B Ultime risposte ricevute

.. [=]  Richiesta permesso breve docente
I — Il Dirigente Scolastico
02/07/2018 09:37:22 (Ronchetti Alessia) - Prof.ssa Sonia Peverelli
20/12/2019 13:54:07
Dettagli @

COMO NORD_assenza
16/05/2018 14:50:15 (Ronchetti Alessia) -

RENSIVO CANTU 1 Dettagii @

AOO_CO - Protocollo Generale
Prot. 0009963/U del 20/12/2019 14:00:41
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1) Sulla destra, c’é un quadro con I'elenco delle richieste/moduli che si possono creare, selezionarne una
e cliccare sull’icona del fumetto per avviare la procedura.

2) La stessa procedura puo essere avviata dal menu laterale Nuova istanza.

3) Per verificare le istanze inviate, selezionare la voce Istanze Presentate

4) la casetta a destra riporta al menu iniziale delle mattonelle

5) cliccando sul proprio nome, compare il sottomenl con la voce Messaggi per poter
comunicare direttamente con il personale di segreteria.

6) Invece, la casetta sulla sinistra, vi riporta alla schermata iniziale delle istanze.

Una volta selezionata quale istanza presentare, nella schermata successiva:

ScuoLA DiGITALE 5 :
£ QB .t~ 0
Nuova istanza
ﬂ Segreteria digitale
SPORTELLO DIGITALE
Indirizzo IP Compilatore della istanza Indirizzo mail a cui inviare comunicazioni * Tag per l'istanza (2-20 caratteri)
E dispositivo X
Nuova istanza Ronchetti Alessia alessia.ronchetti@sclservice.it Aggiung
Q 151.0.166.42
BRI Seleziona il tipo di istanza = Modello disponibile Seleziona il file da allegare alla istanza (formati accettati gif, jpg, png. tif,
% R pdf, p7m, odp, odt, ods)
@ Supporto Assenza v

Seleziona il file

Descrizione della istanza

Modulo da compilare

Il sottoscritto RONCHETTI ALESSIA nato il 24/12/1992 codice fiscale RNCLSS92T64C933W
in servizio in qualita di ® Docente © ATA. nomina a tempo @ indeterm. determ.

*
Plesso Plesso 1 W

COMUNICA la propria assenza

per i seguenti giorni:

Giorni: . dal: = al: =
-]

Giorni: dal: = al: =

Motivazione:

Sﬁ?s 2014 © Axios Italia  Sportello Digitale [1.2.0] { 02180610137 - RIVS.C.L. SERVICESRL £ Ronchetti Alessia 24/09/2018 % Connesso

compilare tutti i campi richiesti e necessari, aggiungendo una breve descrizione della richiesta e se assente
il proprio indirizzo mail.

Al termine cliccare su Inoltra Istanza.

HHEINE**

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Sonia Peverelli
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